
Lucas Mendes Ribeiro   
Idade: 26 anos   
Endereço: Rua dos Estudantes, 55, Bairro Universitário, Porto Alegre/RS – CEP: 
90040-000   
Telefone: (51) 98765-6789   
E-mail: lucasmendes@emailficticio.com   
LinkedIn: 
[linkedin.com/in/lucasmendesribeiro](http://linkedin.com/in/lucasmendesribeiro)   
 

Apresentação:   
Licenciado em Letras com experiência em secretaria escolar, buscando transição 
para a área administrativa. Tenho habilidades em organização de documentos, 
atendimento e sistemas acadêmicos, e desejo aplicar essas competências em um 
novo desafio profissional. 
 

Formação:   
- Licenciatura em Letras – UFRGS (2021)   
- Cursando Pós em Gestão Escolar (2023)   
 

Experiência Profissional:   
- Secretário Escolar – Colégio Porto Seguro (2020-2023)   
  - Controle de matrículas e documentos acadêmicos.   
  - Atendimento a pais e alunos.   
- Professor Temporário – Escola Municipal Porto Alegre (2019-2020)   
  - Ministração de aulas de português.   
 

Habilidades:   
- Sistemas acadêmicos (Sophia)   
- Digitação rápida   
- Boa comunicação   
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